	№
	Тема занятия
	Кол-во часов
	Форма проведения
	Цель
	Формы контроля
ЗУН

	Тема I  Информация вокруг нас, 2 часа

	1.1
	Введение. Понятие информации. Формы предоставления информации.
	1
	лекция

	Дать представление  о понятиях «информация», «информационная среда».
	Устный  опрос

	1.2
	Виды информационных процессов. Хранение, обработка  и передача информации.
	1
	лекция

	Сформировать   у обучающихся необходимые знания о видах информационных процессов.
	Фронтальный контроль

	Тема II  Библиотека как информационно-поисковая система, 10 часов

	2.1
	Фонд библиотеки.

Классификационная  система.
	1
	лекция

	Познакомить обучающихся с понятиями  «абонемент», «читальный зал», таблица ББК.
	Выполнение контрольных заданий

	2.2
	Выбор  метода  поиска информации. Возможности поиска.
	1
	лекция

	Рассказать о возможностях поиска, о том, как библиотека раскрывает фонды.
	Индивидуальный опрос

	2.3
	Каталоги
	1
	лекция
	Научить пользоваться СБА библиотеки.  Познакомить   со структурой каталога,                  с принципами  его построения.
	Выборочный опрос

	2.4
	Картотеки
	1
	лекция


	Научить пользоваться СБА библиотеки.  Познакомить   со структурой картотеки, с принципами  её построения.
	Выборочный опрос

	2..5
	Поиск  информации в библиотеке. Работа с каталогом.
	2
	практическое занятие
	Закрепить на практике знания, полученные на предыдущих уроках.
	Защита выполненной работы

	2.6
	Книга.  Структура книги. Создатели.
	1
	лекция
	Расширить знания обучающихся об элементах  и структуре  книги.
	Тестирование

	2.7
	Справочная литература
	1
	лекция


	Расширить знания обучающихся о словарях и универсальных энциклопедиях.
	Тестирование

	2.8
	Периодические издания
	1
	лекция

	Научиться распознавать материал по заголовкам и рубрикам в газетах и журналах.
	Тестирование

	2.9
	Поиск  информации в библиотеке.  Работа  с периодической  картотекой статей.
	1
	практическое занятие
	Закрепить на практике знания, полученные на предыдущих уроках.
	Защита выполненной работы

	Тема III  Современные информационные технологии в библиотеке, 8 часов


	3.1
	Знакомство с компьютером.

Правила техники безопасности при работе на компьютере.

Понятия «курсор», «мышь», «клавиатура».
	1
	Практическое занятие
	Познакомиться с назначением  основных  компонентов компьютера,  вводить с клавиатуры строчные, заглавные буквы, цифры.


	Индивидуальный опрос

	3.2
	Виды программ для начинающего пользователя.
	1
	Практическое занятие
	Познакомиться с программами:
«Microsoft Word»

«Microsoft  Excel»
	Фронтальный опрос

	3.3
	Копирование информации.
	1
	Практическое занятие
	Показать,  какими способами можно копировать информацию в библиотеке.
	Индивидуальный опрос

	3.4
	Мастер работы со сканером.
	1
	Практическое занятие
	Познакомить с программой  «мастер работы  со сканером» , «Fine reader»
	Фронтальный опрос

	3.5
	Создание презентаций.
	1
	Практическое занятие
	Познакомить с программой создания презентаций.
	Индивидуальный опрос

	3.6
	Электронные носители информации
	1
	Практическое занятие
	Научить пользоваться различными носителями информации
	Индивидуальный опрос

	3.7
	Интернет.
	1
	Практическое занятие
	Поисковые системы Интернета.
	Сдача практ. минимума

	3.8


	Поиск информации  в интернете
	1
	Практическое занятие
	Закрепить на практике знания, полученные на предыдущих уроках.
	Защита выполненной работы

	Тема IV  Методы самостоятельной работы с книжными и электронными  источниками,

5 часов

	4.1
	Работа с текстом. План. Конспект. Сообщение.
	1
	лекция
	Практ. занятие
	Научить грамотно работать с текстом.
	Индивидуальный опрос

	4.2
	Анализ литературно-художественного текста.
	1
	лекция
	Практ. занятие
	Знать схему анализа

лит.-худ. текста.
	Создание алгоритма анализа

	4.3
	Работа над сочинением.
	1
	лекция
	Практ. занятие
	Научить анализировать,   обобщать, делать выводы.
	Составление плана сочинения

	4.4
	Работа над рефератом.
	1
	лекция
	Практ. занятие
	Ознакомить с рекомендациями по написанию и оформлению реферата (требования к реферату)
	Оформление стр. «Литература»

	4.5
	Поиск информации к реферату
	1
	Практическое занятие
	Закрепить на практике знания, полученные на предыдущих уроках.
	Защита выполненной работы

	
	ИТОГО:
	25 часов
	
	
	


