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                                                   1.Область и порядок применения правил
1.1.Настоящие «Правила техники безопасности» являются обязательными для всех библиотек и БИЦ просветительных учреждений Российской Федерации.

1.2. Виновные в нарушении настоящих Правил или не принявшие мер к выполнению их требований привлекаются к ответственности, согласно действующему законодательству.
2.Обязанности и ответственность администрации МОУ и БИЦ  за охрану труда.  

2.1. Основной обязанностью администрации в области охраны труда является оздоровление условий труда, обеспечение санитарно-гигиенических условий, устраняющих производственный травматизм.

2.2. Администрация обязана на основе анализа причин несчастных случаев составлять планы мероприятий по охране труда и согласовывать их комитетом профсоюза.

2.3. Администрация обязана в соответствии с законодательством обеспечить права женщин и подростков. Запрещается допускать женщин и подростков к выполнению тяжелых работ с вредными условиями труда. Женщинам и подросткам запрещается переноска  и передвижение тяжестей, превышающих установленные нормы.

2.4. Административно-технический персонал обязан обеспечивать соблюдение правил техники безопасности и производственной санитарии, не имеет право проходить мимо нарушений правил техники безопасности и обязан принять меры к устранению замеченных нарушений, вплоть до остановки работ.

2.5. Руководство охраной труда  и ответственность за общее состояние работ по технике безопасности и производственной санитарии возлагается на заведующего БИЦ.
3. Инструктирование и обучение технике безопасности и    производственной санитарии персонала           

БИЦ.  
3.1. Для воспитания у работающих сознательного отношения к выполнению правил по технике безопасности в БИЦ должны проводиться инструктирование обучение работающих.

3.2. Каждый работник, поступающий в библиотеку, допускается к выполнению работы только после прохождения вводного инструктажа, продолжительностью не менее двух часов.

3.3. Зав. БИЦ проводится инструктаж на рабочем месте, по окончании которого  зав. БИЦ обязан убедиться, что правила техники безопасности работником усвоены и выдать инструкцию работнику на руки под расписку.

Правилами предусматривается повседневный, периодический (1 раз в год) инструктаж и курсы обучения. Прохождение инструктажа оформляется в специальном журнале инструктажа и хранится зав. БИЦ.
4. Основные требования к размещению помещений, санитарно- техническому и электрическому             

оборудованию БИЦ.

4.1. БИЦ  по объему книжных фондов относятся к 5 (малые) группе библиотек от 5 до 50 тыс. единиц хранения. Исходя из этого, расчетные показатели рабочей площади на 1000 единиц хранения 12 кв. м; фонд открытого доступа в помещениях для чтения 10 тыс., в абонементе 24 тыс. единиц хранения; количество читательских мест не более 60.  
                                                  Помещения обслуживания читателей
4.2. Помещение обслуживания читателей в БИЦ необходимо размещать с учетом следующих функциональных требований:

- вместимость читальных залов не должна превышать 60 читательских мест;
-планировка читальных залов должна обеспечивать возможность контроля за размещаемыми в них фондами открытого доступа и наблюдения за читателями с рабочего места библиотекаря;

-разделение свободного пространства на отдельные отсеки и помещения возможны лишь с ограждающих элементов (легких перегородок, декоративных решеток, барьеров);

4.3. Состав помещений и расчетные показатели для определения площадей помещений обслуживания читателей следует определять по таблице:

	Помещения

обслуживания читателей


	Расчетные показатели площади в кв. м. на

	
	1 читателя
	1000 ед. хранимых фондов открытого доступа
	1 каталожный шкаф
	1 сотрудник

	Читальные залы
	2
	4.5
	3
	4

	Абонемент
	1.8
	4.0
	3
	4


4.4.  При размещении оборудования в помещениях обслуживания читателей следует учитывать следующие требования:

	Расстояние между оборудованием
	Минимальные размеры, в м

	Читательскими столами при отсутствии прохода за стулом читателя
	0,75

	То же, при наличии прохода в одном направлении
	0,9

	То же, при наличии прохода в двух направлениях
	1,5

	Каталожными шкафами, параллельно расположенными и обращенными рабочими сторонами друг к другу, или рядами каталожных шкафов
	2,0

	Каталожным шкафом и столом для работы
	1,2

	Торцами оборудования или элементами конструкций и рабочей стороной каталожных конструкций
	1,0

	Кафедрой выдачи и другими видами оборудования или элементами  конструкций
	2,0-2,5

	Стеллажами фондов открытого доступа
	1,05

	Ширина основного прохода (с двусторонним движением) 
	1,2

	То же, при расположении вдоль прохода витрин, стеллажей, шкафов и других видов оборудования
	1,5

	Вспомогательного прохода между торцами оборудования и элементами конструкций или инженерного оборудования
	0,6

	То же, при расположении вдоль прохода витрин, стеллажей, шкафов и других видов оборудования
	1,05


4.5. В БИЦ следует предусматривать меры по шумоглушению с тем, чтобы допускаемый уровень звукового давления, проникающий в помещение читального зала, не превышал 35 дБ.

Помещения хранения

4.6. Основное книгохранилище должно иметь связи с кафедрами выдачи и отделом обработки. Помещения хранения не следует предусматривать проходами для других функциональных групп.

4.7. Площадь помещений хранения и расчетные показатели для определения помещений хранений  следует определять в соответствии с составом фонда и оборудованием БИЦ по таблице:

	Наименование материала, подлежащего хранению
	Оборудование для хранения
	Единица, к которой относится расчетный показатель
	Расчетный показатель площади в кв. м

	Книги
	а) Стационарный, семиполочный, одноярусный стеллаж
	1000 ед.хр.
	2,5

	
	б)Стационарный двухъярусный стеллаж
	1000 ед.хр.
	1,25

	
	в)Стеллажи компактного хранения
	-
	1,25

	
	г)Стационарный стеллаж для открытого хранения
	-
	4,5

	Журналы (подшивки и отдельные номера)
	Шестиполочный стеллаж
	10000 ед. хр.
	2.7

	Газеты
	Спец. Двеннадцатиполочный стеллаж (на полке не более 5 подшивок по высоте
	100 месячных подшивок
	0,84

	Ноты (стандартные издания)
	Шестиполочный стеллаж
	1000 изданий
	1,35


 4.8 Оборудование в помещениях хранения следует размещать по таблице:
	Расстояния
	Минимальные размеры

	Ширина:

-магистральные (основного)прохода 

-вспомогательного прохода
	1,2м

0.6м

	Расстояния между:

-торцами стеллажей и элементами конструкций или инженерного оборудования (обход)

-стеллажами

-стеной и стеллажом, параллельном стене
	0,45

0,75м
0,75м


                                                               Отопление и вентиляция

4.9 Библиотека должна быть оборудована системами однотрубного  центрального отопления и вентиляции.

4.10. Расчетную температуру воздуха в помещениях следует принимать по таблице:

	Наименование помещений
	Расчетная температура воздуха
	      Кратность объема воздуха в 1 час

	
	
	          приток
	          вытяжка

	Читальные залы
	15-20
	4
	по расчету

	Книгохранилища
	18
	по расчету
	по расчету


4.11. Для БИЦ допускается устройство вытяжной естественной вентиляции.

4.12.Для естественной вентиляции помещений должны предусматриваться форточки, фрамуги. Размеры фрамуг, форточек должен быть не менее 1/6 площади окна.

4.13.В летнее время, для предупреждения проникновения пыли и насекомых в помещение библиотеки, фрамуги и форточки следует затягивать марлевыми или проволочными сетками, которые должны ежедневно очищаться от пыли.

4.14.При проветривании помещений, особенно в холодный период, не допускается создание сквозняков.

                                                                   Освещение 

4.15.Естественное и искусственное освещение всех помещений БИЦ должно удовлетворять требованиям «Строительных норм и правил».

                                                            Естественное освещение

4.16.Освещенность помещений естественным светом определяется коэффициентом освещенности (сокращенно К.Е.О.).
4.17. К.Е.О. в отдельных помещениях БИЦ не должны быть ниже данных, приведенных в таблице:
	Наименование

помещений
	Нормы К.Е.О.
	Поверхность, к которой относится норма освещения

	
	При верхнем и комбинированном освещении
	При боковом освещении
	

	Читальные залы
	5
	1,5
	0,8 м от пола в горизонтальных плоскостях

	Помещения выдачи книг
	3
	1,0
	- \\ -

	Книгохранилища
	2
	0,5
	На полу


4.18. Не разрешается загромождать световые проемы оборудованием, стеллажами, книгами и прочими материалами.

4.19. Световые проемы (окна, форточки) следует не реже двух раз в год очищать от пыли и грязи.

4.20. Для защиты от прямых солнечных лучей следует применять защитные средства.

4.21.В производственных помещениях, в которых постоянно пребывают люди и где естественного освещения недостаточно, должны быть оборудованы установки искусственного ультрафиолетового излучения.
Искусственное освещение
4.22. Искусственное освещение в помещениях БИЦ должно устраиваться с применением электрических ламп накаливания или люминесцентных ламп, в виде общего или комбинированного освещения. Применение одного местного освещения не допускается.

4.23. Перегоревшие лампы накаливания и люминесцентные лампы должны немедленно заменяться исправными.

4.24. Уровень освещенности в контрольных точках и уровень общей освещенности помещений проверяется не реже одного раза в год, работником, ответственным за электрохозяйство.

4.25. Нормы освещенности помещений БИЦ от общей сети освещения даны в таблице:
	Наименование помещений
	Наименование освещения
	Поверхность, к которой относится норма освещенности



	
	При люминесцентных лампах
	При лампах накаливания
	

	Кабинеты и рабочие комнаты
	200
	75
	0,8 м

	Читальные залы
	300
	100
	0,8

	Книгохранилища (стеллажи)
	100
	30
	На протяжении от пола в вертикальной плоскости


* в этих помещениях должны быть установлены штепсельные розетки для местного освещения.

                                                             Электрооборудование

4.26. В помещениях книгохранилищ размещение силовых и осветительных распределительных устройств не допускается.  

4.27. Электропроводка в книгохранилищах должна быть выполнена в стальных трубах.

4.28. В БИЦ следует предусмотреть  электрочасовые установки.

4.29. Контролировать правильность эксплуатации электрооборудования должен специально подготовленный и назначенный администрацией работник МОУ.

Требования пожарной безопасности
4.30. Ответственность за противопожарную безопасность возлагается на заведующую БИЦ.

4.31. Помещения БИЦ должны быть оснащены противопожарной сигнализацией, а также углекислым ручным (ОУ-2, ОУ-5, ОУ-8) или углекислотнобромэтиловыми  (ОУБ-3, ОУБ-7) огнетушителями.

                                                 Санитарно-бытовые требования

4.32. Все помещения БИЦ необходимо ежедневно перед началом рабочего дня убирать и проветривать.

4.33. Во всех помещениях, читальных залах должны быть установлены корзины для мусора.

4.34. Принимать пищу разрешается только в специальных помещениях.

4.35.Во всех помещениях БИЦ должны быть оборудованы аптечки с медикаментами и перевязочными материалами. 

4.36. В помещениях БИЦ для измерения температуры воздуха и влажности должны быть установлены термометры и психрометры

4.37. В БИЦ один раз в месяц нужно проводить санитарный день. В этот день  читатели не обслуживаются.
4.38. В санитарный день выполняются следующие работы

           -  обеспыливание фондов и каталогов

           - поверку, чистку и устранение неисправностей в осветительной, электросиловой, вентиляционной и отопительной системах.

           -  мелкий ремонт помещений и другие неотложные работы.

Рекомендуется к работе в санитарный день привлекать читательский актив.

Использовать санитарный день на выполнение других работ запрещается.

4.39. книжный фонд должны обеспыливать не реже одного раза в год. При очистке книжных фондов от пыли пользоваться ватой (марлей), смоченной 2% раствором формалина.

5. Требования к устройству, размещению и содержанию оборудования и рабочих мест.

Общие требования

5.1. Объём помещений на одного работающего должен составлять не более 15 куб. м., а площадь не менее 4,5кв.м.

5.2. Все служебные помещения и читальные залы должны быть обеспечены всем необходимым оборудованием.

5.3. Стеллажи следует размещать перпендикулярно к окнам, чтобы создавалась лучшая освещенность проходов между стеллажами, а книги меньше подвергались вредному для них действию света.

5.4. Нижняя полка стеллажей должна устанавливаться выше пола на 10 см что обеспечивает возможность уборки пыли под стеллажами.

5.5. Стеллажи для книг должны быть такой высоты, чтобы книги с верхних полок можно было брать, не прибегая к высоким стремянкам.

5.6. Высокие стеллажи рекомендуется устанавливать только для редко используемых фондов.

5.7. Категорически запрещается перегружать стеллажи книгами сверх установленных норм.

5.8. Запрещается укладывать книги, газеты так, чтобы они выступали за границы полок и занимали часть прохода между стеллажами.

5.9. Кафедры выдачи книг пользователям нужно располагать поблизости и на одном уровне с хранилищем часто спрашиваемых книг.

5.10. Выставочные стенды, витрины во избежание возможного падения надежно укреплять и не загромождать проходы между ними.

5.11. Высота рабочих столов рекомендуется не более 0,8.

5.12. Рабочие поверхности столов должны быть ровными, без выбоин, трещин и других дефектов.

5.13. Рабочее место библиотекаря ожжет быть оснащено компьютерной техникой. В этом случае должны соблюдаться санитарные правила и нормы (СанПин 2.2.2.542-96 от 1996 г.)
Выписка
Из “Гигиенических требований к видеодисплейным терминалам, персональным вычислительным машинам и организации работы”.

-не допускается работа ВДТ при отсутствии в технической документации данных об оптимальных и допустимых диапазонах значений эргономических параметров. 

-для защиты от электромагнитных и электростатических полей допускается применение приэкранных фильтров, специальных экранов и др., прошедших испытания в аккредитованных лабораториях; 

-площадь на одно рабочее место ВДТ и ПЭВМ для взрослых пользователей должна быть не менее 6 кв.м, а оббьем не менее 20 куб.м;

-для отделки внутреннего интерьера помещения с ВДТ и ПЭВМ запрещается использовать полимерные материалы, выделяющие в воздух вредные химические вещества;

-поверхность пола в помещениях эксплуатации ВДТ и ПЭВМ должна быть ровной, без выбоин, не скользкой, удобной для отчистки и влажной уборки, обладать антистатическими свойствами;

-освещенность на поверхности стола в зоне размещения рабочего документа должна быть 300-500 лк;

-применение светильников без рассеивателей и экранирующих решеток не допускается;

-рабочее место должно располагаться так, чтобы естественный свет падал сбоку, преимущественно слева;

                - длительность работы за дисплеем не должна превышать 4 часов в день.
